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V/v Quy dinh hoat dong 01 cua
trén website: www.dnpu.edu.vn

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap —Twdo

—Hanh phac

Dong Nai, ngay LS thdng 11 nim 2022

Kinh givi: Cac Phong, Khoa, Pon vi tryc thugc Truong Dai hoc Pong Nai.

Tung bude thuce hién chuyén déi s trong Trudng, giup giam tai cho ngudi lao

dong, nang cao ning suét lam viée, giai quyét kip thoi, thuan tién céc yéu cau cua sinh

vién, cyu sinh vién, cac ca nhan, don vi ngoai Truong (goi tat la cd nhén, t6 chuc),

Trudong Dai hoc Poéng Nai quy dinh nhu sau:

Chung nhéan hoc tép .
c4 nhan; (3) Xac minh vin bing, chimg chi . .

C4 nhan, té chirc ¢6 nhu cau giai quyét cong viée nhu (1) Péng ky nhan bang diém,

. (2) Xac nhén dang hoc hodc da hoc tai Trudng dé bd tuc ho so
v.v. vui long chon lién hé truc tiép hodc tir

xa thong qua 01 ctra trén website va thuc hién theo quy trinh sau:

Cong viéc

Nguoi thue hién

Thoi han thye hién

1. Pién thong tin vao biéu | Co thé dén truc tiép gui
mau (tai trén 01 ctra); don.
. e o e x| Gl trude it nhat 05
2. GUi don theo dia chi Email: | Ca nhdn hoéc to chirc cé Gu.l tu‘roc 1th a ..
: 5 & ngay lam viéc so vo1
lienhe@dnpu.edu.vn y€u cau. o e
ngay can nhan lai.
3. Clhuyen thu chf) tung don Vin txhu’ check l'nalluva Vi 15K bt nady, i
vi (theo dia chi email) chuyén theo chure ndng . ;
Sy ; da 01 ngay.
cua tirng don vi.
Chuyén vién phu trach ky g
A5 3 R g ; Ko ta g f Tr 2
4, Xu ly thong tin xac nhan, lanh dao IO,I.]g vong 02 ?gay
5 - (truong hop phte tap,
phong, khoa, don vi ki€m i da 3 ngdy)
tra ky “nhay”. SAX
Van thu tra truc tiép hodc | Toi da 02 ngay.
5. Trinh ky ban gidy, tra lai ca | gui tro lai qua Tra truc tiép vao lac 9h-

nhén, t& chirc yéu cu

email.Chuyén vién, Hi¢u
trudng, Vin thu.

11h hoac 14h-16h hang
ngay.

(ban hanh 2021) ngay trong thdng 11/2022 lam co

Pé nghi cac phong, khoa, don vi thudc va truc thudge phén cong vién chue xtr ly
cong viée, dua thong tin 1én website ctia don vi dé moi nguoi biét, lién hé cong viéc.

Riéng Phong KHTC can cdp nhét trinh ty, th tuc thanh toan kinh phi hoat dong

Noi nhin:

Nhu trén (thuc hi¢n);
Website (mot cira);
Luu VT, TTTT-TV.A-

//\»/

30, d& camhah; don vi thuc hién.
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